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１． 検索トップ画面について 

奈良大学図書館HP トップ画面の「蔵書検索・マイライブラリ」から検索トップ画面へ移動できます。 

 

 

 

 

 

 

① 通常検索………キーワードを入力し、検索できます。（複数のキーワードはスペースで区切ってください。） 

② 詳細検索………p8 参照 

③ ブックマーク…検索結果をブックマークしておくと、こちらから一覧を見ることができます。 

④ ログイン………ポータル IDとパスワードでログインすると、ブックマークの情報などを保存する 

ことができ、利用端末を変えても保存しておいた情報を見ることができます。 

（共有 PC 使用時は、終了後のログアウトを忘れずにお願いいたします。） 

  

①                 ②         ③  ④ 
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２． 図書の一覧画面について 

検索を行うと、以下のような一覧画面が表示されます。（キーワード「奈良大 平城京」） 

 

① 所蔵切り替え……… 本学だけでなく、他大学・CiNii Article(論文・図書・雑誌検索データベース)・

国立国会図書館で検索した場合の検索結果一覧を確認できます。 

② 絞り込み…………… 「資料種別」「著者」「件名・キーワード」「出版年」「出版者」「言語」 

「所在」を指定して、検索結果をさらに絞り込むことができます。 

③ 並び順……………… 通常は「お薦め順」で一覧が表示されますが、「出版年」「新着日」 

「タイトル」「著者」「貸出回数」「関連度」順に変更できます。 

④ ブックマーク選択… 検索結果をまとめてブックマークしたいときは「全選択」をクリックし、 

「一括登録」でブックマークすることができます。 

⑤ 検索結果一覧……… 表示されている項目をクリックすると、詳細ページが出ます。 

② 

① 

③ 

④ 

⑤ 

個別にブックマークする

場合はこちらをクリック

してください 

資料にカーソルを合わ

せるとチェックボック

スが出ます。 

複数の資料をチェック

し、「一括登録」でブ

ックマークできます。 
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３． 図書の詳細画面について 

 

 

貸出中の場合はこの状況欄に

「貸出中」と表示されます。

（この欄が空欄の場合は資料

が館内にあります。） 

資料の基本的な情報 

ブックマーク 

資料の詳細情報です。 

各リンクから関連情報を

確認できます。 

大きさやページ数をメモ

しておくと、資料を探す

ときに役立ちます。 

閉架資料請求用紙を出す

ときはこちらをクリック

してください。 

ク
リ
ッ
ク
す
る
と 

館
内
図
が
出
ま
す
。 
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！！ATTENTION！！ 

奈良大学図書館では、「所在・利用情報」の欄を確認することがとても重要です。 

 

 

例えば、「平城京の謎」（請求記号「080/N51/1」または「210.35/To63」）は５冊所蔵があり、所在は 

① １F 和書 ②１F 奈良 ③【閉架】奈良１F ④⑤教員・卒業生・大学発行１F です。 

フロアマップを見てそれぞれの所在を確認してみましょう。 

 

 

 

所蔵欄に「１F 和書」以外の言葉が書かれている場合は、必ずフロアマップ(p12)をご確認ください。 

 

【間違いやすい場所】 

「１F 大型-和書」……………… 日本考古学協会寄贈集密書庫の左にあります。 

「１F 大型-奈良」……………… 奈良関係資料の書架ではなく、同じフロアの西壁沿いにあります。 

「教養文庫」……………………… １F コピー機前にあります。 

「２F 学習-和書＜参考＞」…… ２F 多読図書と雑誌の間の棚にあります。 

「２F 展示ホール」…………… ２F 展示室の中にあります。備考欄に「閉架」と書かれている場合は

カウンターへ閉架請求用紙をお持ちください。 

① 
 

② 

④⑤ 

③ の【閉架】奈良１F「平城京の謎」は、カウンタースタッフが

取りに行く形式となっています。閉架資料請求用紙をプリントア

ウトして２F カウンターまでお申込みください。 
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４． 雑誌の一覧画面について 

雑誌の一覧画面は、図書と違い「その他」欄

があります。 

 

特に学内刊行物については、「その他」欄に

「電子資料あり」と表記されていれば、 

リポジトリ(web 上の研究成果物保存庫)の

閲覧ができます。 

 

 

 

 

 

 

なお、「その他」ボタンの       からは以下の通り所蔵巻号などを確認できますが、所在欄には

最新号の所在だけが表示されていますので、古い巻号をお探しの場合は必ず詳細画面でご確認ください。 

詳細画面「電子資料を表示」や

詳細情報欄の「INDENT」からも

リポジトリを閲覧できます。 

論文ごとに pdf ファイルになっており、クリックすると 

ダウンロードやプリントアウトができます。 
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５． 雑誌の詳細画面について 

全ての巻号が揃っているとは限りませんので、必ず所蔵巻号をご確認ください。（備考欄に記載がある

場合はご一読をお願いします。） 

 

 

所在が確認できたら、以下の２つのどちらかの方法で所在を確認してください。 

●「バックナンバーをさがす」の「全てのバックナンバーを表示」から該当のものを選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●いずれかの欄に数字を入れ、「表示」をクリックする（半角で入力してください） 

 

 

 

 

 

 

 

！！ATTENTION！！ 

雑誌の所在は主に次の３カ所で、【閉架】以外ご自身で書架へ取りに行っていただけます。 

・「２F-和雑誌＜未製本＞」 

「奈良大学学術雑誌＜未製本＞-２F」 
⇒ ２F 雑誌コーナー（貸出不可） 

・「B1F-和雑誌」  ⇒ B1F（貸出可、期限は図書より短い） 

・「【閉架】和雑誌＜未製本＞-１F」 ⇒ ２F カウンターへ申込 

（館内利用のみ。請求用紙は検索結果画面の「A5 印刷」） 

ｚ 

所蔵巻号欄で所蔵が確認できているものが巻号の検索でヒットしない場合は、年月で再度検索を

するか、地下１階の製本雑誌コーナーへ降りて直接お探しください。 
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６． 詳細検索について 

詳細検索では各欄にキーワードを入力し、より絞り込んで資料を検索することができます。詳細検索

の際は、下記補足事項をご活用ください。 

① 検索先サイト……… 通常は「本学所蔵」のみが表示されます。本学に所蔵がなく、同じ条件で

他大学の所蔵を確認したいときは切り替えてください。 

② ISBN・ISSN……… 

 

 

資料を識別するためのコードです（ISBN は図書、ISSN は雑誌）。 

ISBN や ISSN が分かれば目的の資料をすぐに表示することができます。

（多くの資料は裏表紙や奥付のページなどに記載されています。） 

③ NCID……………… CiNiiという学術情報データベースで使われている書誌レコード IDです。 

④ 請求記号…………… 図書に貼られている三段ラベルの番号です。例えば、「210」で検索すると、

「210.01」や「210.025」などを含む「210」で始まる全ての資料が表示さ

れます。（必ず半角で入力してください。） 

 

⑤ 資料 ID…………… 資料の表紙または裏表紙に貼られているバーコードの下の番号で、奈良大

学図書館での資料識別のためのコード番号です。（必ず半角で入力してく

ださい。） 

 

なお、「キーワード」「タイトル」「編著者名」「件名」は通常

「すべてを含む」検索となっていますが、右の画像のように切

り替えて検索することができます。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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詳細検索の一覧画面には「詳細検索条件」欄があり、現在の条件を確認できます。「条件再設定」からは

検索条件を入力した画面へ戻り、条件を入力し直すことができます。必要に応じてご活用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

その他、補足等 

●2020 年度リプレイス後、館内全 PC でCiNii 等の外部DB をご覧いただけるようになりました。 

 

●OPAC ヘルプの記載では複写・借用・購入依頼がオンライン申込できるような内容となっており

ますが、この機能はご利用いただくことができません。カウンターにて書面での申し込みをお願い

しております。ご協力をよろしくお願いいたします。 

 

●書架移動（棚の資料を別の棚に移動すること）の作業をしているときは、P12 のフロアマップとは

違う場所に資料が移動している場合がございます。その都度、張り紙等でご案内しておりますので

よろしくお願いいたします。 

 

●OPAC をご利用いただく中で、不具合やご不明な点などがありましたらお手数ですが図書館まで

ご一報くださいますようよろしくお願いいたします。 



10 

 

７． WEBからの予約（通信生の方は、この方法で送本予約をしていただけます。） 

① 「ログイン」または「ゲストさん マイライブラ

リ」でポータル ID とパスワードを入力。 

 

② 検索で予約したい資料のページを出す。  

③ 予約したい資料の「予約」ボタンをクリックする。（検索結果一覧・詳細画面どちらでも可） 

 

 

 

④ 受取場所を指定し「確認に進む」をクリック。        

  

⑤ 「この内容で予約」クリック。 

 

 

資料が返却されると tbox にメールが届きます。他アドレスへの連絡をご希望の方はカウンターまで。 
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８． WEBからの延長（１回のみ可能） 

 

 

 

 

① 「ログイン」または「ゲストさん マイライブラリ」でポータル ID とパスワードを入力。 

② 「借用中の資料」の「図書館から借りている資料」をクリックする。 

 

③ 延長したい資料を選び、「延長する」をクリック。 【ご注意ください】 

・返却日を過ぎると延長できません。 

・予約がついた資料は延長できません。 

・延長手続きをした日が延長期間の開始日と

なります。 

【例①】 返却日当日に延長した場合 

 

      延長含む全貸出期間 

【例②】 貸出期間の途中で延長した場合 

 

   延長含む全貸出期間 

貸出期間 延長期間 

 

貸出期間 延長期間 
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※奈良大学図書館は最初に

入るフロアが２Fです。 

３F 
２F 

１F 

B１F 
B２F 

NARA UNIVERSITY LIBRARY 
FLOOR MAP 

おさがしの本が

見当たらない等、

お困りのことが

ございましたら、

２F カウンター

までお越しくだ

さい。 


